
Panitera Muda Perdata menghitung
panjar biaya perkara

Pengadilan Negeri Tubei
Pendaftaran Perkara Perdata Tingkat Pertama
Permohonan dan Gugatan

Penggugat / Pemohon atau
melalui kuasa hukumnya

mendaftarkan permohonan /
gugatan

Petugas PTSP 
menerima permohonan /

gugatan

Penggugat / Pemohon atau
Kuasa Hukum membayar

panjar perkara melalui Bank
BRI ke RPL 146 PN Tubei
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Kasir menerima bukti
pembayaran setor Bank dari

Pemohon / Penggugat dan
memungut dan menyetor

PNBP

Panitera Muda Perdata
meneliti kelengkapan 

berkas perkara

Panitera Muda Perdata
menyerahkan berkas  ke Ketua

PN

Kasir membuatkan Surat
Kuasa Untuk Membayar

(SKUM) kepada Pemohon atau
Penggugat

Kasir menginput perkara ke
dalam SIPP dan mencatat

didalam buku jurnal keuangan

KPN menunjuk Hakim melalui
SIPP

www.pn-tubei.go.id

https://www.pn-tubei.go.id/


Hakim menentukan hari
 sidang melalui SIPP

Pengadilan Negeri Tubei
Pendaftaran Perkara Perdata Tingkat Pertama
Permohonan dan Gugatan

Panitera menunjuk Panitera
Pengganti dan Jurusita melalui

SIPP

Petugas Meja II mencatat
penunjukkan Hakim, Panitera
Pengganti, Jurusita /Jurusita
Pengganti ke Buku Register

JS atau JSP menerima
penetapan hari sidang dan

membuat relaas
pemberitahuan hari sidang

kepada para Pihak
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Panitera membuatkan surat
tugas untuk Jurusita/ Jurusita

Pengganti

Panitera Muda Perdata
menyerahkan berkas kepada

Hakim yang ditunjuk

Para pihak Menghadiri
Persidangan di Hari yang telah

ditentukan

PP memberitahukan kepada
Jurusita atau Jurusita

Pengganti untuk memanggil
Pemohon / Penggugat/
Termohon / Tergugat

Jurusita / JSP memberitahukan
hari sidang kepada Para pihak 

 dan menyerahkan relaas
panggilan kepada PP

Persidangan dilaksanakan dan
Hakim membacakan

penetapan sidang

www.pn-tubei.go.id

https://www.pn-tubei.go.id/


PP menginput pertimbangan hukum
dan e-doc ke dalam SIPP

Pengadilan Negeri Tubei
Pendaftaran Perkara Perdata Tingkat Pertama
Permohonan dan Gugatan

Petugas PTSP menyampaikan
salinan penetapan kepada

Pemohon / Penggugat / atau
Kuasa Hukum / Termohon /

Tergugat

Panitera Pengganti
menyerahkan berkas yang

telah di minutasi

Persidangan selesai
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Hakim menginput amar
putusan ke dalam SIPP

Panmud Perdata menginput
ke dalam SIPP dan mencatat

ke register dan menyerahkan
berkas ke Panmud Hukum

untuk di minutasi

www.pn-tubei.go.id

https://www.pn-tubei.go.id/


Panitera Muda Perdata menghitung
panjar biaya perkara

Pengadilan Negeri Tubei
Pendaftaran Perkara Perdata Tingkat Pertama
Permohonan dan Gugatan

Penggugat / Pemohon atau
melalui kuasa hukumnya

mendaftarkan permohonan /
gugatan

Petugas PTSP 
menerima permohonan /

gugatan

Penggugat / Pemohon atau
Kuasa Hukum membayar

panjar perkara melalui Bank
BRI ke RPL 146 PN Tubei
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Kasir menerima bukti
pembayaran setor Bank dari

Pemohon / Penggugat dan
memungut dan menyetor

PNBP

Panitera Muda Perdata
meneliti kelengkapan 

berkas perkara

Petugas mendaftarkan ke SIPP
dan surat

gugatan/permohonan yang
telah di berikan nomor

diberikan 1 (satu) rangkap
kepada Pemohon / Penggugat

Kasir membuatkan Surat
Kuasa Untuk Membayar

(SKUM) kepada Pemohon atau
Penggugat

Kasir menginput perkara ke
dalam SIPP dan mencatat

didalam buku jurnal keuangan

Pihak perkara menunggu
jadwal Hari Sidang Pertama
setelah ditetapkan hakim

www.pn-tubei.go.id

https://www.pn-tubei.go.id/

